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Субсидия может быть одобрена только 
при правильном оформлении документов.

Эта инструкция поможет избежать типовых 
ошибок, поможет не упустить важное и сократит 
время обработки вашей заявки.

!

Субсидия на компенсацию 
процентов по кредитам 
 
Для предприятий сферы 
образования и досуга
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В 2021 г. подача заявки и пакета документов осуществляется в электронном виде.
Заверение предоставляемых документов при этом производится с помощью 
электронной цифровой подписи.

Загрузить документы необходимо 
через личный кабинет на сайте 
i.moscow.

Как это сделать, смотрите 
обучающее видео.

Какой вид цифровой подписи необходим? 

У компании или ИП нет цифровой подписи? Как ее получить?

УКЭП — усиленная квалифицированная электронная подпись.  
(Юридическая сила УКЭП признается автоматически согласно № 63-ФЗ «Об электронной подписи»)

УКЭП можно оформить в аккредитованных удостоверяющих центрах. В них проводится обязательная 
идентификация личности в присутствии заявителя, чтобы подтвердить подлинность информации 
о владельце. 

Потребуется предъявить следующие документы: 

• Паспорт (оригинал)

• СНИЛС (оригинал)

• ИНН (оригинал)

• Печать организации (для юридических лиц обязательно, для ИП — при наличии)

?

?

https://i.moscow/measure-supports/search?isElectronicSubmission=true
https://i.moscow//upload/podachazayavkiinstr.mp4
https://digital.gov.ru/ru/activity/govservices/certification_authority/
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Перечень обязательных документов 
для получения субсидии из бюджета 
города Москвы
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Заявка на предоставление субсидии заполняется в электронной форме и содержит:

Заявка на предоставление субсидии1

•	 Сведения об отсутствии нарушений субъектом МСП обязательств, 
предусмотренных договорами о предоставлении субсидий из бюджета 
г. Москвы, в течение последних трех лет, предшествующих дню подачи 
заявки;

•	 Сведения об отсутствии у субъекта МСП действующего договора 
о предоставлении средств из бюджета г. Москвы на те же цели, на которые 
предоставляется субсидия, на первое число месяца, предшествующего 
месяцу подачи заявки;

•	 Реквизиты расчетных счетов субъекта МСП в кредитной организации для 
перечисления субсидии;

•	 Сведения о непроведении в отношении субъекта МСП процедуры 
реорганизации, ликвидации или банкротства, приостановления 
деятельности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации 
об административных правонарушениях, на день подачи заявки;

•	 Согласие субъекта МСП на осуществление Департаментом 
предпринимательства и инновационного развития г. Москвы, организацией, 
уполномоченной на осуществление экспертизы представленных 
заявки и документов, проверок наличия и эксплуатации субъектом 
МСП оборудования, приобретенного в рамках кредитного договора, 
на территории г. Москвы, в том числе путем проведения выездных 
мероприятий, а также проверок факта ведения субъектом МСП 
хозяйственной деятельности на территории г. Москвы в течение срока 
действия договора о предоставлении субсидии, в том числе путем 
осуществления выездных мероприятий.
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Копии учредительных документов в действующей редакции, 
заверенные руководителем субъекта МСП (для субъекта 
МСП — юридического лица)

2

Для юридических лиц:

•	 Устав организации (действующая редакция)

•	 Договор об учреждении организации (при наличии)

Обязательно:

•	 Свидетельство о государственной регистрации юридического 
лица

•	 Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

По желанию:

Для индивидуальных предпринимателей:

•	 Свидетельство ИНН

•	 Лист записи ЕГРИП

По желанию:

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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Копия документа, подтверждающего назначение 
на должность руководителя субъекта МСП, заверенная 
руководителем субъекта МСП

3

Для юридических лиц:

•	 Действующий приказ о вступлении в должность 
генерального директора организации и/или решение 
единственного участника или протокол общего собрания 
участников

Решение о назначении

Приказ

1

2

1 2

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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Документ, подтверждающий полномочия уполномоченного 
лица на осуществление действий от имени субъекта МСП4

•	 Доверенность на лицо, предоставляющее документы 
в Департамент предпринимательства и инновационного 
развития г. Москвы

при наличии уполномоченного лица

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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Копии документов, подтверждающих регистрацию 
субъекта МСП из числа ИП в качестве налогоплательщика 
на территории г. Москвы

5

•	 Копия патента, выданного Инспекцией ФНС по г. Москве, 
на осуществление деятельности на территории г. Москвы, 
действующего на дату подачи заявки и на период понесенных 
субъектом МСП затрат, подлежащих компенсации

заверенные руководителем субъекта МСП (в случае регистрации 
субъекта МСП за пределами территории г. Москвы)

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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Копии кредитного договора, заверенные кредитной 
организацией6

1

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!

•	 Копии кредитного договора

Заверение кредитной организацией на каждом листе 
документа
При этом допускается заверение документа с помощью применения ЭЦП 
кредитной организации, в данном случае обязательно должен быть приложен 
файл с ЭЦП к документу (отсоединенная), либо ЭЦП должна быть в самом 
документе (присоединенная)

1
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7 Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!Копии графиков осуществления платежей по кредитному 
договору и (или) информационное письмо кредитной 
организации с графиком осуществления платежей, заверенные 
кредитной организацией

•	 Копии графиков осуществления платежей

•	 В случае отсутствия в кредитном договоре  
и (или) информационном письме кредитной организации 
графика осуществления платежей – необходимо предоставить 
выписку с ссудного счета субъекта малого и среднего 
предпринимательства, заверенную кредитной организацией.

Заверение кредитной организацией на каждом листе 
документа
При этом допускается заверение документа с помощью применения ЭЦП 
кредитной организации, в данном случае обязательно должен быть приложен 
файл с ЭЦП к документу (отсоединенная), либо ЭЦП должна быть в самом 
документе (присоединенная)

1
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Копии документов, подтверждающих уплату процентов 
по кредитному договору8

за период с 1 января года, предшествующего году подачи заявки, 
до дня подачи заявки, заверенные кредитной организацией

•	 Платежные поручения или выписка по счету (с указанием 
периода оплаты и реквизитов договора), заверенные кредитной 
организацией

Заверение кредитной организацией
При этом допускается заверение документа с помощью применения ЭЦП 
кредитной организации, в данном случае обязательно должен быть приложен 
файл с ЭЦП к документу (отсоединенная), либо ЭЦП должна быть в самом 
документе (присоединенная)

1

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!

1
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Копии документов, подтверждающих приобретение  
основных средств9

в рамках кредитного договора, заверенные руководителем субъекта МСП (в случае 
приобретения основных средств за счет кредита), или отчет об использовании 
средств по кредитному договору, заверенный руководителем субъекта МСП  
и кредитной организацией

•	 Договор купли-продажи, акт приема-передачи оборудования, платежные 
поручения*, чеки, счета, счет-фактуры (в случае приобретения основных 
средств за счеткредита)

•	 Или отчет об использовании средств по кредитному договору

*с указанием реквизитов договора купли-продажи

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!

Полные требования к документам на оборудование, произведенное  
на территории РФ и за рубежом вы можете найти здесь. 

https://drive.google.com/file/d/1WuQa6WphiAybTPmcWsge7LYcTpcQTPWp/view?usp=sharing
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Копии документов, подтверждающих производство 
оборудования10

приобретаемого в рамках кредитного договора, на территории Российской 
Федерации всоответствии с законодательством Российской Федерации, 
заверенные руководителем субъекта МСП (в случае приобретения 
оборудования, произведенного на территорииРоссийской Федерации, за счет 
кредита)

•	 Паспорт оборудования, техническая документация с целью подтверждения 
производства оборудования на территории РФ и возможностью 
отнесения заявленного оборудования к утвержденной для компенсации 
амортизационной группе (если заявленное оборудование в Общероссийском 
классификаторе основных фондов).

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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Перечень документов для целей 
присвоения баллов по критериям 
оценки заявок*

Для целей присвоения баллов по критериям оценки заявок «Среднегодовая заработная 
плата работников субъекта МСП на одного работника за год, предшествующий году, 
в котором подана заявка на предоставление субсидии» и «Отношение уплаченных в году, 
предшествующем году подачи заявки на предоставление субсидии, налоговых и иных 
обязательных платежей в бюджет г. Москвы к сумме запрашиваемой субсидии», помимо 
обязательных документов субъект МСП вправе представить:

*непредоставление указанных документов не является причиной для отказа
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Копии отчетных форм, представляемых субъектами МСП1

в Федеральную службу государственной статистики, и (или) налоговые 
органы, и (или) государственные внебюджетные фонды Российской 
Федерации (с отметкой указанных органов государственных внебюджетных 
фондов или с квитанцией о приеме в электронном виде и (или) извещением 
о вводе в электронном виде) и отражающих сведения о заработной плате 
работников за год, предшествующий году, в котором подана заявка, 
заверенные руководителем субъекта МСП

Необходимо предоставить документы, отражающие заработную плату 
за предшествующий календарный год, это могут быть (на выбор):

•	 Отчетные формы, предоставляемые в Росстат, например,  
Форма №МП (микро), Форма № ПМ и др.* 

•	 Форма по КНД 115111 «Расчет по страховым взносам»  
(годовая/ IV квартал) или Форма 4-ФСС (годовая/ IVквартал)

*Предоставление первичных статистических данных и административных данных субъектам 
официального статистического учета не является обязательным для всех юридических  
лиц/ИП. Рекомендуется обратится в орган Росстата для уточнения необходимости 
предоставления отчетности

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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Копия акта сверки расчетов с налоговым органом2

по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной 
системы Российской Федерации за год, предшествующий году подачи заявки 
(с подтверждением выдачи налоговым органом), заверенная руководителем 
субъекта МСП

Необходимо запросить в налоговом органе акт сверки взаимных 
расчетов по налогам, сборам, страховым взносам по форме КНД 1160070 
(Раздел I и Раздел II) за предшествующий год (12 мес.).

Обратите внимание! При запросе данного акта через электронный 
документооборот необходимо отметить все налоги и все разделы акта 
сверки, на которые необходимо получить данные, в противном случае 
налоговый орган выдаст данные только по НДФЛ

В случае отсутствия электронной отметки налогового органа на акте 
дополнительно необходимо представить при электронном запросе 
следующие документы: копию самого запроса, квитанцию о приеме, 
извещение о получении электронного документа.

Копии документов 
должны быть заверены 
с помощью электронной 
подписи (УКЭП)

!
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копию справки из налогового органа о состоянии расчетов по налогам, 
сборам, пеням, штрафам, процентам (с подтверждением выдачи налоговым 
органом), заверенную руководителем субъекта МСП, в срок не позднее 
10 рабочих дней со дня получения уведомления о приостановлении 
экспертизы заявки. 

В случае если размер задолженности превышает 50 тыс. рублей, субъект МСП 
вместе со справкой представляет копии платежных документов о частичном 
погашении задолженности до размера, не превышающего 50 тыс. рублей, 
и справки налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, 
пеням, штрафам, процентам (с подтверждением выдачи налоговым 
органом) по результатам частичного погашения задолженности до размера, 
не превышающего 50 тыс. рублей, заверенные руководителем субъекта МСП

•	 Справка по форме КНД 1160080 

•	 Платежные поручения

При получении Департаментом, Уполномоченной организацией сведений о наличии 
у субъекта МСП на день подачи заявки задолженности по уплате налогов, сборов и иных 
обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации субъекту 
МСП необходимо предоставить:
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Единая линия поддержки по субсидиям  
+7 (499) 444-16-15 (пн-пт, c 9 до 18)

Подпишитесь на наш Telegram-канал @subsidii_msk,  
чтобы быть в курсе последних новостей и изменений

•	 Копии документов, представляемые субъектом МСП, должны быть заверены 
с помощью усиленной квалифицированной электронной подписи 

•	 В случае предоставления документов на иностранном языке субъектом 
МСП предоставляется построчный перевод документов, осуществленный 
специализированной организацией по переводам (сертифицированное 
бюро переводов) либо штатным сотрудником субъекта МСП, обладающим 
соответствующей квалификацией, с приложением подтверждающего 
документа. 

https://teleg.run/subsidii_msk



